[image: image1.png]



Управление государственного имущества
Ненецкого автономного округа

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 16 января 2014г.  № 8
г.Нарьян-Мар

Об учетной политике
Во исполнение Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ и приказа Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н:                  

1.  Утвердить  учетную  политику Управления государственного имущества Ненецкого автономного округа для целей бухгалтерского учета согласно Приложению 1.                                             

2.  Утвердить  учетную  политику  для целей налогообложения согласно Приложению 2.      
3. Утвердить рабочий план счетов согласно Приложению 3.                                                      

4. Утвердить номера журналов операций согласно Приложению 4.  
5. Утвердить график документооборота согласно Приложению 5.

6. Утвердить положение о внутреннем финансовом контроле согласно Приложению 6.

7. Утвердить порядок принятия бюджетных (денежных) обязательств согласно Приложению 7.      

8.  Создать  постоянно  действующую  инвентаризационную  комиссию для проведения  годовой  инвентаризации, приема-передачи и списания  имущества  в составе:                                                                 

- председатель комиссии – Пленокос Алексей Викторович, заместитель начальника Управления государственного имущества Ненецкого автономного округа;              

- члены комиссии – Селецкая Людмила Петровна, начальник отдела учета и управления государственным имуществом; Кузьменко Ирина Федоровна, главный консультант отдела учета и управления государственным имуществом.   
9. Создать комиссию по проверке кассы Управления государственного имущества Ненецкого автономного округа:      
- председатель комиссии – Динискина Елена Анатольевна, начальник Управления государственного имущества Ненецкого автономного округа;              

- члены комиссии – Пленокос Алексей Викторович, заместитель начальника Управления государственного имущества Ненецкого автономного округа, Селецкая Людмила Петровна, начальник отдела учета и управления государственным имуществом.   
10. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания и применяется к правоотношениям, возникшим с 1 января 2014 года.

Начальник Управления                                                                  Е.А. Динискина 

	Приложение 1

к распоряжению УГИ НАО
от 16.01.2014 № 8


 

Учетная политика для целей бюджетного учета 
 
Бюджетный учет в ведется в соответствии с Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, Бюджетным кодексом РФ, приказами Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н), от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н), от 15 декабря 2010 г. № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 173н), иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета. 

 

1. Управление государственного имущества Ненецкого автономного округа (далее – Управление) является администратором доходов, распорядителем бюджетных средств, 
получателем бюджетных средств.

 

2. Ответственным за организацию бюджетного учета и соблюдение законодательства при 
выполнении хозяйственных операций является начальник Управления.

Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

 

3. Бюджетный учет ведется главным консультантом отдела учета и управления государственным имуществом Управления (далее – главный бухгалтер). Деятельность главного бухгалтера регламентируется должностным регламентом.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

 

4. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно начальнику и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной и налоговой отчетности.

 

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений являются 
обязательными для всех сотрудников Управления. 

Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

5. Основные принципы и элементы организации бюджетного учета:

 

5.1. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления.

Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании 
первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.

 

5.2. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по следующим блокам: 

– автоматизированный бюджетный учет Управления как у получателя бюджетных средств, распорядителя бюджетных средств ведется с применением программы «1С: Бухгалтерия», «Парус- Зарплата»;
– свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета 
составляется с применением программы «БАРС.WEB-Своды»;
– информационный обмен документами с межрегиональным операционным управлением 
Казначейства России осуществляется в системе электронного документооборота (СУФД) с 
применением средств электронной подписи в соответствии с законодательством на основании 
договора об обмене электронными документами.

 

5.3. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

 

5.4. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 3), 
разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией 
№ 162н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Номер счета бюджетного учета состоит из 26 разрядов. 1–17 разряды:
– для отражения расходов (код главного распорядителя бюджетных средств, код раздела, 
подраздела, целевой статьи и вида расхода бюджета) – соответствуют ведомственной структуре 
расходов бюджета;
– для отражения доходов (код главного администратора доходов бюджета, код вида, подвида дохода бюджета) – формируются в соответствии с приказом Минфина России об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации;
– для отражения источников финансирования дефицита бюджета (код группы, подгруппы, статьи и вида источника финансирования дефицита бюджета) – формируются в соответствии с приказом Минфина России об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации.

При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде (код вида деятельности) указывается:
1 – деятельность, осуществляемая за счет средств окружного бюджета (бюджетная 
деятельность);
3 – средства во временном распоряжении.

 

В разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ.
Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

Управление применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Перечень используемых забалансовых счетов приведен в приложении 3. 

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

5.5. Корреспонденция счетов бюджетного учета применяется в соответствии с приложением № 1 к Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н.

 

5.6. При ведении бюджетного учета следует иметь в виду, что информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, сообразной с существенностью. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.

При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет 
изменение на один процент (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета 
рабочего плана счетов (приведенного в приложении 3).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

5.7. Для ведения бухгалтерского учета применяются формы первичных документов класса 03 и класса 05. 
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

5.8. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником Управления. В случае невозможности перевода документа привлекается специализированная организация.

 

5.9. Порядок движения и обработки первичных учетных документов и отчетности регулируется графиком документооборота, приведенным в приложении 5.
 

5.10. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бюджетного учета 
получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета. Журналам операций по учету 
исполнения бюджетной сметы и администрированию поступлений и выбытий присваиваются 
номера согласно приложению 4.
На основании данных журналов операций ежемесячно составляются главные книги:
– по учету у Управления как получателя и распорядителя бюджетных средств;
– по учету администрируемых поступлений и выбытий, невыясненных поступлений.

 

5.11. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– первичные учетные документы по приложению 1 к приказу № 173н (кроме ф. 0310003 – журнал регистрации приходных и расходных ордеров) составляются по мере осуществления 
хозяйственных операций;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров (ф. 0310003) составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при  выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– авансовые отчеты брошюруются по алфавиту и нумеруются в последний день отчетного месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не 
установлено законодательством РФ.

 Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

5.12. Первичные и сводные учетные документы (заверенные собственноручной подписью) 
составляются на бумажных и машинных носителях информации, а также в форме электронных 
документов (заверенные электронной подписью).

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ. 

 

5.13. Учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не 
менее пяти лет.

Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

5.14. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, 
предусмотренных законодательством. 
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

 

6. Применяется следующая методика бюджетного учета по видам финансовых и нефинансовых активов и обязательств, операций, приводящих к их изменению.

 

6.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности Управления при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд Управления, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений Управления в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.

Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6.2. Каждому объекту основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 3000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.

1-й разряд – код вида деятельности: 

2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета 
(приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6.3. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359.

Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6.4. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6.5. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из следующих факторов:
– информации, содержащейся в законодательстве РФ;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии Управления по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

 

Для объектов, включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении 
Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в 
амортизационные группы». 

 

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.

Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6.6. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые 
Правительством РФ.

Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6.7. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6.8. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из срока:
– в течение которого Управлению будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;
– в течение которого Управление планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным 10 годам.

Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6.9. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности Управления в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.

Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6.10. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6.11. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов. Дебиторскую и кредиторскую задолженность, по которой срок исковой давности истек, списывать на финансовый результат по истечении трех лет на основании данных проведенной инвентаризации. 

Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовых счетах: 04 
«Задолженность неплатежеспособных дебиторов», 20 «Задолженность, невостребованная 
кредиторами» – в течение пяти лет с момента списания.

Основание: пункты 339, 371 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6.12. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

 

6.13. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены служебные контракты и другие гражданско-правовые договоры.
6.14. Аналитический учет нефинансовых активов имущества государственной казны Ненецкого автономного округа ведется на основании приказа Управления финансов и экономического развития Ненецкого автономного округа от 29.12.2011 № 43-о «Об утверждении порядка отражения в бюджетном учете операций с объектами нефинансовых активов имущества государственной казны Ненецкого автономного округа».

Основание: пункт 145 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Учет земельных участков осуществляется по кадастровой стоимости.
 

7. Правила учета расчетов с подотчетными лицами:

 

7.1. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы 
устанавливается в размере 10 000 (Десять тысяч) руб.

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть 
увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в 
соответствии с указанием Банка России.

Денежные средства выдаются под отчет с письменного заявления сотрудника.
Основание: пункт 1 указания Банка России от 20 июня 2007 г. № 1843-У.

 

7.2. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за исключением сумм, выданных в связи с командировкой и оплатой проезда к месту проведения отпуска и обратно), – 30 календарных дней. 
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.

 

7.3. Порядок и условия командирования сотрудников Управления в служебные командировки устанавливаются в соответствии с постановлением Администрации Ненецкого автономного округа от 19 сентября 2006 г. № 195-п. 

7.4. Размер, условия и порядок компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно устанавливаются в соответствии с постановлением Администрации Ненецкого автономного округа от 16 февраля 2009 г. № 16-п.

 

8. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

 

9. Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу следующих бланков строгой отчетности:
– бланков трудовых книжек и вкладышей к ним, выданных со склада, – ведущий консультант отдела правового, кадрового обеспечения и делопроизводства Управления под непосредственным контролем начальника этого отдела;
– бланков путевок в санатории, профилактории, бланков платежных квитанций – главный бухгалтер.

 

10. Положение о внутреннем финансовом контроле приведен в приложении 6.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

11. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.

Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

12. Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в приложении 7.
 

13. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета и перечень администрируемых доходов определяется распоряжением Управления. 

 

14. Учет поступлений в бюджет регламентируется законом о бюджете на соответствующий год и Порядком, утвержденным приказом Минфина России от 5 сентября 2008 г. № 92н.

 

15. Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н.

 

16. Бюджетная отчетность (в т. ч. по администрированию доходов бюджета) составляется и предоставляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Управлением финансов Ненецкого автономного округа и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н). 
Приложение 2

к распоряжению УГИ НАО

от 16.01.2014 № 8

Учетная политика для целей налогообложения

Общие положения

Учетная политика для целей налогообложения - выбранная налогоплательщиком совокупность допускаемых Налоговым кодексом способов (методов) определения доходов и (или) расходов, их признания, оценки и распределения, а также учета иных необходимых для целей налогообложения показателей финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщика (п. 2 ст. 11 НК РФ).

Налоговый учет учреждения ведется в соответствии с гл. 21, 23, 24, 25, 28, 30, 31 части второй Налогового кодекса, другими законодательными и нормативно-правовыми актами РФ по налогообложению.

Основными задачами налогового учета являются:

- формирование полной и достоверной информации для определения налоговой базы;

- обеспечение своевременного представления налоговых деклараций и другой информации в налоговые органы.

Для подтверждения данных налогового учета применяются первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерские справки, оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, с применением дополнительных расчетов и корректировок.

Методический раздел

Методы оценки объектов бюджетного учета:

- оценка стоимости основных средств при приобретении, сооружении и изготовлении;

- оценка нематериальных активов при приобретении, изготовлении;

- метод амортизации основных средств;

- оценка материальных запасов и готовой продукции;

- списание (отпуск) материальных запасов.

Для расчета налога на прибыль применяется метод начисления в соответствии со ст. ст. 271 и 272 гл. 25 Налогового кодекса (учреждение также может выбрать кассовый метод определения доходов и расходов (ст. 273 НК РФ)).

Порядок определения налоговой базы по НДС при реализации зависит от порядка расчетов с покупателем. По общему правилу моментом определения налоговой базы для целей исчисления НДС является наиболее ранняя из двух дат (п. 1 ст. 167 НК РФ):

- день отгрузки (передачи) товаров (работ, услуг), имущественных прав;

- день оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), передачи имущественных прав.

При получении предоплаты (аванса) от покупателя определять налоговую базу и начислять налог нужно на день получения этой предоплаты (аванса). НДС при получении предоплаты исчисляется расчетным методом. Если предварительных расчетов по сделке не было, то определять налоговую базу и начислять налог нужно на день отгрузки (передачи).

Приложение 3
к распоряжению УГИ НАО

 от 16.01.2014 № 8

 

 

Рабочий план счетов
 

Структура кода доходов по классификации доходов бюджета
 

	 Код админис-
тратора доходов
	Код вида доходов
	Код подвида доходов бюд-
жета
	Код КОСГУ
	Наимено-
вание

	
	груп-
па
	под-
группа
	статья
	под-
статья
	эле-
мент
	
	
	

	Разряд номера счета
	

	(1-3)
	(4)
	(5-6)
	(7-8)
	(9-11)
	(12-13)
	(14-17)
	(24-26)
	 

	005
	1
	08
	07
	082
	01
	1000
	110
	Государственная пошлина

	005
	1
	11
	01
	020
	02
	0000
	120
	Дивиденды

	005
	1
	11
	02
	082
	02
	0000
	120
	Доходы по продаже акций

	005
	1
	11
	05
	022
	02
	0000
	120
	Доходы от аренды земельных участков

	005
	1
	11
	05
	032
	02
	0000
	120
	Доходы от сдачи в аренду имущества

	005
	1
	11
	07
	012
	02
	0000
	120
	Доходы от перечисления части прибыли

	005
	1
	11
	09
	042
	02
	0000
	120
	Прочие поступления от использования имущества

	005
	1
	13
	02
	992
	02
	0000
	130
	Прочие доходы от компенсации затрат

	005
	1
	14
	01
	020
	02
	0000
	410
	Доходы от продажи квартир

	005
	1
	14
	02
	022
	02
	0000
	410
	Доходы от реализации имущества

	005
	1
	14
	02
	022
	02
	0000
	440
	Доходы от реализации имущества

	005
	1
	14
	02
	023
	02
	0000
	410
	Доходы от реализации иного имущества

	005
	1
	14
	02
	023
	02
	0000
	440
	Доходы от реализации иного имущества

	005
	1
	14
	04
	020
	02
	0000
	420
	Доходы от продажи нематериальных активов

	005
	1
	14
	06
	022
	02
	0000
	430
	Доходы от продажи земельных участков

	005
	1
	16
	33
	020
	02
	0000
	140
	Денежные взыскания (штрафы)

	005
	1
	16
	90
	020
	02
	0000
	140
	Прочие поступления от денежных взысканий

	005
	1
	17
	01
	020
	02
	0000
	180
	Невыясненные поступления

	005
	1
	17
	05
	020
	02
	0000
	180
	Прочие неналоговые доходы

	005
	2
	07
	02
	030
	02
	0000
	180
	Прочие безвозмездные поступления

	005
	2
	19
	02
	000
	02
	0000
	151
	Возврат остатков субсидий


Структура кода расходов по классификации расходов бюджета
 

	Код главного распорядителя бюджетных средств
	Код раздела расходов бюджета
	Код подраздела расходов бюджета
	Код целевой статьи расходов бюджета
	Код вида расходов бюджета
	Код КОСГУ

	Разряд номера счета

	(1-3)
	(4-5)
	(6-7)
	(8-14)
	(15-17)
	(24-26)

	005
	01
	13
	0020400
	121
	211

	005
	01
	13
	0020400
	121
	213

	005
	01
	13
	0020400
	122
	212

	005
	01
	13
	0020400
	122
	222

	005
	01
	13
	0020400
	122
	226

	005
	01
	13
	0020400
	244
	221

	005
	01
	13
	0020400
	244
	225

	005
	01
	13
	0020400
	244
	226

	005
	01
	13
	0020400
	244
	290

	005
	01
	13
	0020400
	244
	340

	005
	01
	13
	0900200
	244
	226

	005
	01
	13
	0908000
	244
	223

	005
	01
	13
	0908000
	244
	225

	005
	01
	13
	0908000
	244
	226

	005
	01
	13
	5256300
	244
	226

	005
	04
	05
	5256002
	452
	530

	005
	00
	00
	0000000
	000
	


 

 

Структура финансового обеспечения (деятельности)
(18-й разряд номера счета)
 

1 – бюджетная деятельность;

3 – средства во временном распоряжении.

 

Структура аналитики операций в Рабочем плане счетов
 

	Синтетический счет
	Аналитический код по КОСГУ
	Наименование счета

	объекта учета
	группы
	вида
	
	

	Разряд номера счета
	
	

	(19-21)
	(22)
	(23)
	(24-26)
	 

	Основные средства – иное движимое имущество учреждения

	101
	3
	4
	310
	Увеличение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	4
	410
	Уменьшение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	6
	410
	Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	Амортизация

	104
	3
	4
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования –  иного движимого имущества учреждения

	104
	3
	6
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	104
	5
	1
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости недвижимого имущества в составе имущества казны

	104
	5
	8
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости движимого имущества в составе имущества казны

	Материальные запасы

	105
	3
	6
	340
	Увеличение стоимости прочих материальных запасов – иного движимого имущества учреждения

	105
	3
	6
	440
	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов – иного движимого имущества учреждения

	Вложения в нефинансовые активы

	106
	1
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства –недвижимое имущество учреждения

	106
	1
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства – недвижимое имущество учреждения

	Нефинансовые активы имущества казны

	108
	5
	1
	310
	Увеличение стоимости недвижимого имущества в составе имущества казны

	108
	5
	1
	410
	Уменьшение стоимости недвижимого имущества в составе имущества казны

	108
	5
	2
	310
	Увеличение стоимости движимого имущества в составе имущества казны

	108
	5
	2
	410
	Уменьшение стоимости движимого имущества в составе имущества казны

	108
	5
	5
	330
	Увеличение стоимости непроизведенных активов в составе имущества казны

	108
	5
	5
	430
	Уменьшение стоимости непроизведенных активов в составе имущества казны

	108
	5
	6
	340
	Увеличение стоимости материальных запасов в составе имущества казны

	108
	5
	6
	440
	Уменьшение стоимости материальных запасов составе имущества казны

	Денежные средства

	201
	1
	1
	510
	Поступления денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства

	201
	1
	1
	610
	Выбытие денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства

	201
	3
	4
	510
	Поступления средств в кассу учреждения

	201
	3
	4
	610
	Выбытия средств из кассы учреждения

	201
	3
	5
	510
	Поступление денежных документов

	201
	3
	5
	610
	Выбытие денежных документов

	Финансовые вложения

	204
	3
	1
	530
	Увеличение стоимости акций

	204
	3
	1
	630
	Уменьшение стоимости акций

	204
	3
	2
	530
	Увеличение стоимости уставного фонда государственных (муниципальных) предприятий

	204
	3
	2
	630
	Уменьшение стоимости уставного фонда государственных (муниципальных) предприятий

	204
	3
	4
	530
	Увеличение стоимости иных форм участия в капитале

	204
	3
	4
	630
	Уменьшение стоимости иных форм участия в капитале

	Расчеты по доходам

	205
	2
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от собственности

	205
	2
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от собственности

	205
	4
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по суммам принудительного изъятия

	205
	4
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по суммам принудительного изъятия

	205
	8
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по прочим доходам

	205
	8
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по прочим доходам

	Расчеты по выданным авансам

	206
	2
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам за услуги связи

	206
	2
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам за услуги связи

	206
	2
	6
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам за прочие работы, услуги

	206
	2
	6
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам за прочие работы, услуги

	Расчеты с подотчетными лицами

	208
	1
	2
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим выплатам

	208
	1
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим выплатам

	208
	2
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи

	208
	2
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи

	208
	2
	2
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг

	208
	2
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг

	208
	2
	6
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг

	208
	2
	6
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг

	208
	3
	4
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов

	208
	3
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов

	208
	9
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих расходов

	208
	9
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих расходов

	Прочие расчеты с дебиторами

	210
	0
	2
	100
	Расчеты с финансовыми органами по поступившим в бюджет доходам

	210
	0
	2
	120
	Расчеты с финансовыми органами по поступившим в бюджет доходам от собственности

	210
	0
	2
	130
	Расчеты с финансовыми органами по поступившим в бюджет доходам от оказания платных услуг

	210
	0
	2
	140
	Расчеты с финансовыми органами по поступавшим в бюджет суммам принудительного изъятия

	210
	0
	2
	180
	Расчеты с финансовыми органами по поступившим в бюджет прочим доходам

	210
	0
	2
	410
	Расчеты с финансовыми органами по поступлениям в бюджет от выбытия основных средств

	210
	0
	2
	420
	Расчеты с финансовыми органами по поступлениям в бюджет от реализации нематериальных активов

	210
	0
	2
	430
	Расчеты с финансовыми органами по поступлениям в бюджет от реализации непроизведенных активов

	210
	0
	2
	440
	Расчеты с финансовыми органами по поступлениям в бюджет от реализации материальных запасов

	210
	0
	2
	630
	Расчеты с финансовыми органами по поступлениям в бюджет от реализации акций и иных форм участия в капитале

	210
	0
	3
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по операциям с наличными денежными средствами получателя бюджетных средств

	210
	0
	3
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с наличными денежными средствами получателя бюджетных средств

	Вложения в финансовые активы

	215
	3
	1
	530
	Увеличение вложений в акции

	215
	3
	1
	630
	Уменьшение вложений в акции

	Расчеты по принятым обязательствам

	302
	1
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате

	302
	1
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате

	302
	1
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда

	302
	1
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда

	302
	2
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по оплате услуг связи

	302
	2
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по оплате услуг связи

	302
	2
	5
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	302
	2
	5
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	302
	2
	6
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по оплате прочих работ, услуг

	302
	2
	6
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по оплате прочих работ, услуг

	302
	3
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению основных средств

	302
	3
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению основных средств

	302
	3
	4
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов

	302
	3
	4
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов

	302
	6
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по социальной помощи населению

	302
	6
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по социальной помощи населению

	Расчеты по платежам в бюджеты

	303
	0
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц

	303
	0
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц

	303
	0
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	303
	0
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	303
	0
	4
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость

	303
	0
	4
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость

	303
	0
	6
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	303
	0
	6
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	303
	0
	7
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	303
	0
	7
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	303
	1
	0
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	303
	1
	0
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	303
	1
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	303
	1
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	Прочие расчеты с кредиторами

	304
	0
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение

	304
	0
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение

	304
	0
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда

	304
	0
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда

	304
	0
	5
	211
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по заработной плате

	304
	0
	5
	212
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по прочим выплатам

	304
	0 
	5
	213
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по начислениям на выплаты по оплате труда

	304
	0
	5
	221
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по оплате услуг связи

	304
	0
	5
	222
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по оплате транспортных услуг

	304
	0
	5
	223
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по оплате коммунальных услуг

	304
	0
	5
	225
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	304
	0
	5
	226
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по оплате прочих работ, услуг

	304
	0
	5
	262
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по пособиям по социальной помощи населению

	304
	0
	5
	290
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по прочим расходам

	304
	0
	5
	310
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по приобретению основных средств

	304
	0
	5
	340
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по приобретению материальных запасов

	304
	0
	5
	530
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по приобретению акций и иных форм участия в капитале

	Финансовый результат экономического субъекта

	401
	1
	0
	120
	Доходы от собственности

	401
	1
	0
	130
	Доходы от оказания платных услуг

	401
	1
	0
	140
	Доходы от сумм принудительного изъятия

	401
	1
	0
	171
	Доходы от переоценки активов

	401
	1
	0
	172
	Доходы от реализации активов

	401
	1
	0
	180
	Прочие доходы

	Расходы текущего финансового года

	401
	2
	0
	211
	Расходы по заработной плате

	401
	2
	0
	212
	Расходы по прочим выплатам

	401
	2
	0
	213
	Расходы на начисления на выплаты по оплате труда

	401
	2
	0
	221
	Расходы на услуги связи

	401
	2
	0
	222
	Расходы на транспортные услуги

	401
	2
	0
	223
	Расходы на коммунальные услуги

	401
	2
	0
	225
	Расходы на работы, услуги по содержанию имущества

	401
	2
	0
	226
	Расходы на прочие работы, услуги

	401
	2
	0
	241
	Расходы на безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям

	401
	2
	0
	251
	Расходы на перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	401
	2
	0
	262
	Расходы на пособия по социальной помощи населению

	401
	2
	0
	271
	Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов

	401
	2
	0
	272
	Расходование материальных запасов

	401
	2
	0
	290
	Прочие расходы


Забалансовые счета
	№ п/п
	Наименование счета
	Номер счета

	1.
	Имущество, полученное в пользование
	01

	2.
	Материальные ценности, принятые на хранение
	02

	3.
	Бланки строгой отчетности
	03

	4.
	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04

	5.
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	6.
	Обеспечение исполнения обязательств
	10

	7.
	Расчетные документы, ожидающие исполнения
	14

	8.
	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения
	15

	9.
	Поступление денежных средств на счета учреждения
	17

	10.
	Выбытия денежных средств со счетов учреждения
	18

	11.
	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет
	19

	12.
	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	13.
	Основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно в эксплуатации
	21

	14.
	Периодические издания для пользования
	23

	15.
	Имущество, переданное в доверительное управление
	24

	16.
	Имущество, переданное в безвозмездное пользование (аренду)
	25

	17.
	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26


Приложение 4
к распоряжению УГИ НАО

 от 16.01.2014 № 8
 

Номера журналов операций

	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочим операциям

	9
	Журнал по санкционированию


Приложение 5 

к распоряжению УГИ НАО 

от 16.01.2014 № 8

График документооборота

	№ п/п
	Наименование документа
	№ формы
	Должностные лица, ответственные за составление документа
	Должностные лица, подписывающие документ
	Срок составления и представления в бухгалтерию

	1.
	Табель учета рабочего времени 
	Т-13
	Лицо, ответственное за ведение табеля
	Начальник УГИ НАО
	Последний рабочий день каждого месяца

	2.
	Расчетная ведомость 
	Т-51
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	До 3 числа месяца, следующего за отчетным месяцем

	3.
	Приказы (распоряжения) начальника Управления по личному составу
	
	Специалист по кадрам
	Начальник УГИ НАО
	По мере подписания

	4.
	Авансовый отчет по командировке
	0504049
	Подотчетное лицо
	Начальник УГИ НАО, главный бухгалтер
	В течение трех дней после возвращения из командировки, отпуска

	5.
	Кассовые документы:

- приходный кассовый ордер

- расходный кассовый ордер
	КО-1

КО-2
	Кассир

Кассир
	Главный бухгалтер

Начальник УГИ НАО, главный бухгалтер
	По мере поступления денежных средств (документов)

По мере совершения операций

	6.
	Отчеты о приеме и расходовании ТМЦ, утвержденные акты приемки, перемещения и списания основных средств
	
	Материально ответственные лица
	Начальник УГИ НАО, главный бухгалтер
	По мере подписания


Приложение 6  

к распоряжению УГИ НАО
от 16.01.2014 № 8
Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Настоящее положение о внутреннем финансовом контроле разработано в соответствии с требованиями Инструкции 157н, Инструкции 191н, иных законодательных и нормативно-правовых актов, а так же в соответствии с Положением об Управлении.
2. Внутренний финансовый контроль направлен на создание системы соблюдения законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения сметы расходов, повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на повышение результативности использования средств бюджета.

3. Основной целью внутреннего финансового контроля является подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности Управления, соблюдение действующего законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности. Система внутреннего контроля призвана обеспечить:

- точность и полноту документации бухгалтерского учета;

- своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;

- предотвращение ошибок и искажений;

- исполнение  распоряжений начальника Управления;

- исполнение бюджетной сметы расходов Управления;

- сохранность имущества Управления.

4. Основными задачами внутреннего контроля являются:

- установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям нормативных правовых актов;

- установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям служащих;

- соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении функциональной деятельности;
5. Внутренний финансовый контроль в Управлении осуществляется в следующих формах:
- предварительный контроль. Он позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная хозяйственная операция. Осуществляется до совершения финансовых операций, на стадии принятия управленческих решений по формированию и утверждению  сметы  расходов, договоров, обязательств и других соглашений. Его целью является эффективное использование бюджетных средств на основе законодательных, нормативно-правовых актов, стандартов и правил и направлен на предотвращение возможных финансовых нарушений на стадии рассмотрения и оценки обоснованности и целесообразности предполагаемых расходов. Предварительный контроль осуществляет начальник Управления, его заместители, главный бухгалтер и материально-ответственные лица.

- текущий контроль. Это проведение повседневного анализа соблюдения процедур исполнения сметы расходов, ведения бухгалтерского учета, осуществление мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценка эффективности и результативности их расходования. Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе главным бухгалтером;
- последующий контроль. Он проводится по итогам совершения хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций финансовых и нефинансовых активов по распоряжению начальника Управления и иных необходимых процедур. Осуществляется последующий контроль главным бухгалтером, постоянно действующей инвентаризационной комиссией.

6. Лица, ответственные за проведение контроля, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

     Результаты проведения предварительного, текущего и последующего контроля оформляются в виде служебных записок на имя начальника Управления, к которым могут прилагаться перечень мероприятий по предупреждению и устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.

    К результатам проведения  последующего контроля прилагаются инвентаризационные описи (сличительные ведомости) по объектам финансовых и нефинансовых активов.

Приложение 7
к распоряжению УГИ НАО

 от 16.01.2014 № 8
 

Порядок принятия бюджетных (денежных) обязательств
 

1. Бюджетные обязательства принимать к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО).

 

К принятым бюджетным обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году. Порядок принятия бюджетных обязательств приведен в таблице № 1.

 

2. Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2.

 

3. Принятые бюджетные (денежные) обязательства отражать в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).

Таблица № 1

Порядок принятия бюджетных обязательств
 

	№ п/п 
	Содержание операции 

	
	Документ-основание
	Дата принятия обязательств
	Общий объем принятия обязательств в текущем финансовом году

	1.
	Заработная плата 

	
	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (ф. 0512001) 
	Начало текущего финансового года
	Объем утвержденных ЛБО

	2.
	Взносы на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносы на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний

	
	Расчетные ведомости (ф. 0301010)

Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов 
	Не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление
	Сумма начисленных обязательств (платежей)

	3.
	Расчеты с подотчетными лицами 

	
	Письменные заявления на выдачу денежных средств в подотчет, подписанные начальником, – при оплате товаров, работ, услуг, произведенных подотчетными лицами
	Дата подписания заявлений
	Сумма начисленных обязательств (выплат)

	
	Приказы о командировках – при направлении сотрудника в командировку
	Дата подписания приказа
	 

	
	При необходимости ранее принятые бюджетные обязательства корректируются на основании авансового отчета (ф. 0504049): при перерасходе – в сторону увеличения; при остатке – в сторону уменьшения 
	На дату утверждения авансового отчета (ф. 0504049)
	 

	4.
	Выполнение работ, оказание услуг, поставка материальных ценностей по условиям государственных (муниципальных) контрактов (договоров)

	
	Гражданско-правовые договоры, государственные контракты
	Дата подписания гражданско-правовых договоров, государственных контрактов
	Сумма контрактов (договоров), заключенных в текущем году

	
	В случае если в договоре (контракте) не указана сумма либо по условиям договора (контракта) принятие обязательств производится по факту поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) – накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), счета на оплату на дату их представления 
	Дата поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)
	Сумма подписанных накладных, актов

	6.
	Обязательства по госконтрактам (договорам), принятые в прошлые годы и неисполненные по состоянию на начало текущего финансового года, подлежащие исполнению за счет бюджета (бюджетных ассигнований) в текущем финансовом году

	
	Заключенные контракты, договоры
	Начало текущего финансового года
	Сумма неисполненных по условиям госконтракта (договора) обязательств  

	7.
	Налоги (на имущество, на прибыль, НДС)

	
	Налоговые регистры
	Ежеквартально (не позднее последнего дня текущего квартала)
	Сумма начисленных обязательств (платежей)

	8.
	Госпошлина, все виды пеней и штрафов

	
	Акты, решения, распоряжения, требования об уплате

Справки (ф. 0504833) с приложением расчетов
	Дата принятия решения об уплате
	Сумма начисленных обязательств (платежей)

	9.
	Обязательства по возмещению вреда, причиненного учреждению при осуществлении деятельности, по иным выплатам

	
	Исполнительный лист

Судебный приказ

Постановления судебных (следственных) органов

Иные документы, устанавливающие обязательства учреждения
	Дата поступления исполнительных документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных обязательств (выплат)

	10.
	Публичные нормативные обязательства (социальное обеспечение, пособия)

	
	Договор (контракт)

Реестр выплат

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) (с указанием нормативных документов, на основании которых осуществляются выплаты)
	Дата поступления документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных публичных нормативных обязательств (выплат)

	
	Соглашение о предоставлении субсидии

Иные документы, предусмотренные условиями соглашения
	Дата подписания соглашения о предоставлении субсидии
	Сумма заключенных договоров (соглашений) о предоставлении субсидии

	
	Иные документы, предусмотренные нормативно-правовыми актами
	Дата в соответствии с нормативно-правовым актом
	Объем утвержденных ЛБО на предоставление субсидий в соответствии с нормативно-правовыми актами

	11.
	Предоставление в текущем году межбюджетных трансфертов 

	
	Соглашение о предоставлении субсидий, субвенций или иных межбюджетных трансфертов
	Дата подписания соглашения
	Сумма заключенных соглашений

	
	Соответствующие нормативно-правовые акты
	Дата в соответствии с нормативно-правовым актом
	Объем бюджетных ассигнований на предоставление обусловленных законом дотаций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов


Таблица № 2

Порядок принятия денежных обязательств
 

	№ п/п 
	Содержание операции 

	
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства
	Дата принятия обязательств

	1.
	Оплата договоров гражданско-правового характера (государственных контрактов) на поставку материальных ценностей

	
	Товарная накладная и (или) акт приемки-передачи 
	Дата подписания подтверждающих документов

	2.
	Оплата договоров гражданско-правового характера (государственных контрактов) на выполнение работ, оказание услуг

	
	1. На оказание коммунальных, эксплуатационных услуг, услуг связи:

· счет, счет-фактура (согласно условиям контракта);

· акт предоставления коммунальных (эксплуатационных) услуг

2. При выполнении подрядных работ по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, расширению, модернизации основных средств, текущему и капитальному ремонту зданий, сооружений:

· акт выполненных работ; 

· справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3)

3. При выполнении иных работ (оказании иных услуг)

· акт выполненных работ (оказанных услуг);

· иной документ, подтверждающий выполнение работ (оказание услуг)
	Дата подписания подтверждающих документов

При задержке документации – дата поступления документации в бухгалтерию

	
	Денежные обязательства по авансовым платежам отражать на основании условий договора, контракта
	Дата, определенная условиями контракта

	3.
	Выплата заработной платы

	
	Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)

Расчетные ведомости (ф. 0301010)
	Дата утверждения (подписания) соответствующих документов

	4.
	Уплата взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносов на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний

	
	Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)

Расчетные ведомости (ф. 0301010)
	Дата принятия бюджетного обязательства

	5.
	Расчеты с подотчетными лицами

	
	Утвержденные начальником Управления письменные заявления подотчетного лица, приказы о командировках 

При необходимости ранее принятые денежные обязательства корректируются на основании авансового отчета (ф. 0504049): при перерасходе – в сторону увеличения; при остатке – в сторону уменьшения 

Сумму превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) отражать на соответствующих счетах и признавать принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством
	Дата утверждения (подписания) соответствующих документов

	6.
	Уплата налогов (налог на имущество, налог на прибыль, НДС)

	
	Налоговые декларации, расчеты
	Дата принятия бюджетного обязательства

	7.
	Выплаты по исполнительным документам (исполнительный лист, судебный приказ, постановления судебных (следственных) органов и др. документы, устанавливающие обязательства учреждения)

	
	Исполнительные документы
	Дата принятия бюджетного обязательства

	8.
	Уплата госпошлины, всех видов пеней и штрафов

	
	Соответствующие акты, решения, распоряжения, требования об уплате справки (ф. 0504833) с приложением расчета
	Дата принятия бюджетного обязательства

	9.
	Иные денежные обязательства

	
	Документы, являющиеся основанием для оплаты обязательств
	Дата поступления документации в бухгалтерию



